
 
 

Personalverrechner m/w/d - Teilzeit 
 

   
 

Als Weltmarktführer in der Herstellung von Aluminiumtuben liegt unser Fokus auf langfristigem Erfolg 
- und der Schlüssel zu diesem Erfolg ist unser Team von 1.000 Mitarbeitern, deren Leidenschaft und 
Engagement die treibende Kraft hinter unserem Unternehmen sind. 
 
Du bist auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung?  
 
Wir suchen ab sofort einen erfahrenen und engagierten Personalverrechner m/w/d für 20 Stunden.  

 

DEIN AUFGABENGEBIET 
 

 Eigenverantwortliche Durchführung der monatlichen Gehaltsabrechnung für Arbeiter:innen und 
Angestellte 

 Verwaltung von An- und Abmeldungen sowie Erstellung und Anpassung von Dienstverträgen 

 Kompetente Ansprechperson für arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Fragestellungen 

 Unterstützung im Onboarding-Prozess sowie Übernahme allgemeiner administrativer Aufgaben 

 Mitwirkung in der Zeitwirtschaft und gegenseitige Vertretung im Team 
 

UNSERE ANFORDERUNGEN 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie abgeschlossener Personalverrechnungskurs 

 Berufserfahrung in der Personalverrechnung, idealerweise im Produktionsumfeld 

 Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

 Strukturierte, eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise 

 Erfahrung mit dem System DPW-Sage von Vorteil 

 Kommunikationsstärke und Freude an der Zusammenarbeit mit Menschen 
 

WIR BIETEN 
 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung 

 Kollegiales Arbeitsumfeld mit enger Zusammenarbeit im kleinen Team 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Langfristige Position in einem stabilen Unternehmen 

 Moderne Arbeitsausstattung und professionelle Softwarelösungen 

 Ein faires und marktkonformes Gehalts-Package lt. Kollektivvertrag für die metalltechnische Industrie 
 

 
 
 

INTERESSIERT?  
 
Sende uns deine Bewerbung  
und du könntest schon bald Teil  
unseres TUBEX-Teams sein! 

TUBEX Tubenfabrik Wolfsberg GmbH 

Am Industriepark 8 
9431 St. Stefan 
  

E-Mail: jobs.at@tubex-tube.com 
Phone:  +43 4352 37488-0  


